Emplois du passé composé
1. Action point - terminée à un moment 
précis du passé 

Tu as acheté une voiture. 
Il s'est cassé une jambe.  

2. Durée limitée - l'action prend du temps 
mais est considérée comme complète 
(durée précisée)
Elle a vécu à Paris pendant dix ans. (elle n'y est plus)  
Ma sœur a parlé au téléphone pendant deux heures hier.  

3. Action répétée dans un contexte limité  (régularité de répétitions précisée)  

Nous sommes allés à Chamonix trois fois l'hiver dernier. 
Vous avez assisté à cinq classes de chimie depuis le début du trimestre et vous vous plaignez de votre note? 

Indications du passé composé – 
les expressions suivantes indiquent un moment 
précis dans le passé :

 un jour, ce jour-là, ce soir-là, lundi dernier, le 10 octobre, hier, le lendemain  
 il y a deux ans, pendant deux heures /trois mois /quinze ans,  à 10h00  

Emplois de l'imparfait
1. Description
(surtout être, avoir, verbes d'état d'esprit) 
Tu étais triste. Nous avions faim. Il faisait beau. 

2. Actions habituelles  
(Votre grand-père) Quand j'avais ton âge, je me levais à cinq heures du matin pour m'occuper des animaux, je marchais 10 km à l'école, j'apportais du bois pour chauffer la salle de classe, j'étudiais quatre heures par soir. 

(L'été dernier, je n'ai pas trouvé de travail.) 
Je me levais tard le matin, je jouais au tennis l'après-midi, je sortais avec mes amis le soir et on dansait dans des boîtes de nuit jusqu'à trois heures du matin.  

3. Action à durée prolongée qui sert de fond à une action ponctuelle (exprimée au passé composé) 
Elle lisait tranquillement son journal quand le chat a piqué une crise et a sauté sur elle.  

J'étudiais mes verbes irréguliers quand une copine m'a appelé et m'a invité prendre un pot avec elle. (je n'ai pas réussi au test le lendemain).

 Indications de l'imparfait - Certains verbes et expressions verbales expriment un état ou une activité qui dure pendant une période indéterminée :
 être, avoir, les expressions être en train de, venir de, et aller + infinitif, expressions décrivant le temps météorologique (faire beau/chaud/froid etc.),  
 les verbes d'état d'esprit - penser, croire, espérer, savoir, vouloir, détester, aimer, préférer.  
  

